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36. SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2022
Smeérnice nabyva U¢innosti ode dne: 01.09.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zikladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim vyda-
vam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych stran-
kich $koly a na pfistupném misté $koly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona &. 106/1999
Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona
povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem mUze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informa-
ci, bez ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel Skoly poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Gdaj tykajici se otazky
v plsobnosti feditele skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho pred-
pisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na Ufedni desce, nebo zplisobem umozZfiujicim dalkovy ptistup (we-
bové stranky 3koly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera (zce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad Udaj o jejim plvodu, existenci, poétu, diivodu odep¥eni, dobé, po kterou dlivod
odepteni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci

Reditel &koly zvetejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim. (Tabulka vypracovana dle osnovy ve vyhlasce ¢&.
115/2020 Sb.)
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Oznaceni a uvozovaci text
polozky

1. Nazev

2. Dlvod a zplisob zaloZeni

3. Organizacni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni adresa
4.2 Adresa Uradovny pro osob-
ni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych stra-
nek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa poda-
telny

4.8 Datova schranka
5. Pfipadné platby Ize poukazat

6.1CO

7. Platce dané z pridané hodno-
ty
8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich doku-
ment(

8.2 Rozpocet
9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a podnétd

Obsah polozky

Zakladni umélecka skola, Hradec Kralové, Habrmanova 130

Organizace byla zfizena usnesenim zastupitelstva mésta Hradce Kralové ke
dni 1.7.1994 k zajisténi zakladniho uméleckého vzdélavani zakd. Predmét jeji
¢innosti je vymezen zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o pted$kolnim, zakladnim,
stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich ptedpisd.

Organizace vykonava pouze ¢innost zakladni umélecké skoly.

email: info@zus-habrmanova.cz
elektronicka adresa podatelny: info@zus-habrmanova.cz
datova schranka: vurmu46
telefony: +420 495 533 420
+420 725 453 719

Habrmanova 130, Hradec Kralové, 500 02

Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli - patek 9:00 -11:00 13:00-15:00

Kancelar +420 495 533 420, +420 725 453 719
Reditelna +420 495 533 420, +420 731 478 484
Zastupce feditele + 420 731 478 472

Zastupce feditele +420 702 004 355

https://www.zus-habrmanova.cz

Habrmanova 130, Hradec Kralové, 50002
info@zus-habrmanova.cz

ID datové schranky: vurmu46é

2200707181/2010 - provozni Géet Fio banka

2100590457/2010 - Géet pro Uplatu za vzdélani (S8kolné) Fio banka

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Gfednich hodinach na podatelné
organizace.

IC 61222356

Organizace neni platcem dané z pridané hodnoty.

Skolni Fad

Provozni rad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni umélecké vzdélavani
Rozpocet

Ztizovacf listina

Stiednédoby vyhled

Z4dosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- datovou schrankou: vurmu46

- elektronickou postou: info@zus-habrmanova.cz

- elektronickou podatelnou: info@zus-habrmanova.cz
- poStou

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy
uvedenymi na portalu obéana https://portal.gov.cz
- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace
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11. Predpisy

vevs

predpisy

11.2 Vydané pravni ptedpisy

12. Uhrady za poskytovani in-
formaci

12.1 Sazebnik Uhrad za posky-
tovani informaci

12.2 Rozhodnuti nadfizeného
organu o vysi thrad za poskyt-
nuti informaci

13. Licen¢ni smlouvy
13.1 Vzory licenénich smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyro¢ni zprava podle zako-
na o svobodném pftistupu k
informacim

- poStou
- datovou schrankou
- elektronickym podanim na info@zus-habrmanova.cz

vevs

v

Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zakon ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$5im odbor-
ném a jiném vzdélavani (8kolsky zikon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢&.250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpoétd
Vyhlagka ¢&. 75/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani

Vyhlaska ¢&.16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlaska ¢&. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, 2akd, a studentd se specidlnimi
potfebami a déti, zak( a studentl mimoradné nadanych

Vyhlaska &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach
a Skolskych poradenskych zafizenich

Zakon ¢&.110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich daj

PFedpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v Ufednich hodindach v kancelafi Skoly.
Uplné znéni pravnich predpis( je dostupné
na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

Organizacni fad Skoly.

Skolni ¥ad.

Smeérnice k poskytovani informaci, 2021.

Ptredpisy jsou pFistupné k nahlédnuti v Gfednich hodinach v kancelari skoly.

- viz 8. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani dokument( v listinné podobé - 5 K¢ za stranu.
Kopirovani dokument( v digitalni podobé - 5 K¢ za soubor.

Zadatel méize podat na postup pti vyFizovani zadosti o informaci stiznost,
pokud nesouhlasi s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V
soucasné dobé nejsou vydana zadna usneseni nadiizeného organu tykajicich
se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. &4
zakona ¢&.106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni poz-
déjsich predpisd.

Vyrocni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim je soucéasti vyroc¢ni zpravy o ¢innosti.
Odkaz naleznete zde.

Osnovu a popisy Ukon0 organi vefejné moci dle § 2 vyhlasky ¢&. 515/2020 Sb. o struktufe
informaci zvetejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu Ukond vykonavanych v
ramci agendy naleznete na Portalu vetejné spravy. Sekce ,Vzdélavani, véda a vyzkum®.
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4. Zpasob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvetejiiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Ufedni desce $koly, véetné zplsobu umozfiujicim dalkovy pFistup,
b) v kancelaFi Skoly,

c) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prost¥ednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly.

4.1 Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prosttednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, na-
rodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabo-
Zenstvi, o jeji trestné innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetko-
vych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhla-
sem dotc¢ené osoby,

b) je oznadena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tykd probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel $koly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, kte-
ra vznikla pti pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukond¢i pravomoc-
nym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti
vylouéené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava miéenlivost
a chrani pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnanc( Skoly, citlivé osobni tda-
je, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze
nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je uklada a chrani ptfed neopravnénym pristupem,
neposkytuje je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyrazuje
a dal nezpracovava.
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6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné & telefonicky) nebo pisemné (do-
ruéend postou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou po$tou nebo na jiném nosiéi dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mlze
feditel misto pozadované informace sdélit jen Gdaje umoziujici vyhledani a ziskani zverej-
néné informace.

V ptipadé Ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7
dnd ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi
mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vytizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (véetné& moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyftizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany poda-
telnou gkoly. Zadost o poskytnuti jiz zvetrejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé
Feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim Gdajd o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti
ztejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formu-
lovana ptilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve [h(té do sedmi dnd ode dne doruceni za-
dosti, aby Zadost uptesnil. Neupfesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost feditele Skoly, zadost se odlozi, a odlo-
zeni zadosti a jeho divod sdéli do tfi dn(i zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost po-
stoupit zadost pfislusSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne doruéeni Zadosti, ptipad-
né ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditel.

Lh{tu 15 dnli mze feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodd:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel &koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni Ih(ity a déivodech pro-
dlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhdty 15 dn(.
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Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo zéasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom
ve [h(té 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené Ih(ité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nale-
Zitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznadeni zadatele o informaci (jméno a p¥ijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozado-
vané Zadatelem,
- oddvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpis(,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
- jméno, ptijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfi-
pustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych %adosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahu-
je:

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, ptijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladii a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skute¢nych nakladé spojenych s vyhledavanim in-
formaci, potizenim kopii, opatfenim technickych nosic¢li dat a s odeslanim informaci zada-
teli. Zadateli na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi Ghrady nakladd. Tento pokyn se
nevztahuje na zadkonné zastupce Zak(, ktefi poZaduji informace o Skole (vzdélavaci pro-
gram, ucebni plany, koncepce $koly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich Z4k( ve vychov-
né vzdélavacim procesu.

Reditel &koly vzdy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok
o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich | A4 jednostranné 5
2. Tisk A4 Cernobilé 5

A4 barevné 10

3. Kopirovani na magnetické nosice 5
4. | Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarif(i
5. PosStovné a jiné poplatky Dle platnych tarif(i
6. Nahlizeni do spisd a vnittnich do- Bezplatné

kument( Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena thrada po-
platku. V oddvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo
zalohy. Uhrada naklad( je pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplInéni zadosti

Zakladni umélecka Skola, Hradec Kralové, Habrmanova 130
se sidlem Habrmanova 130, Hradec Kralové 500 02

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj. /2021

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazend pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb. o svobodném pfi-
stupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas tim-
to zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné Ih(ité do 30 dn(li od
doruéeni vyzvy, bude vade Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona
¢.106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)
(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni umélecka Skola, Hradec Kralové, Habrmanova 130
se sidlem Habrmanova 130, Hradec Kralové 500 02

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj. /2021

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazend pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb. o svobodném pfi-
stupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim jsem rozhod| o

odmitnuti zadosti.

Odtivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je po-
Zadovana, (nebo je formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zadkonné |h(ité do sedmi dnd od
podani zadosti vyzvan, abyste zadost uptesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doruce-
ni vyzvy neucinil, rozhodl| jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miizete podat odvolani prostfednictvim zakladni umé-
lecké Skoly k Utadu na ochranu osobnich dajl do 15 dn{ ode dne
jeho doruceni.

(Gfedni kulaté razitko)

feditel Skoly
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11. Zavérecna ustanoveni

1. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze 01.02.2022. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 01.09.2022.

3. Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 01.09.2022.

N

V Hradci Kralové 01.09.2022.
MgA. Petr Fiala
feditel Skoly
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